
   福建工程学院  计算机、办公设备申购表

      申购单位（公章）：         填表时间：    年   月  日    提交时间：    年   月  日

	设 备 名 称
	
	

	
	申 请 数 量
	参考单价
	总   价
	

	
	
	
	
	

	    主要性能参数    （内容不够填写可以另附）
	
	

	 申请理由
	     □ 更新    □ 新增
	□ 科研  □ 办公  □ 教学
	

	
	 经办人：                     联系电话：   
	

	推荐2-3个品牌、  

 型号及规格
	首  选：
	

	
	备选1：
	

	
	备选2：
	

	申购单位负责人签字

（仅限于机关部处由资产处行政办公设备经费支出）
	
	

	经费负责人签字
	
	

	科研处负责人签字      （仅限于审批用科研经费购置相机、摄像机、计算机、平板等两用设备）
	
	

	经费来源及落实情况        （资产处行政办公设备经费免签）
	               □国库支付    □自行支付      

            计财处（签字）：
	

	使用部门自查配置情况（限于计算机、打印机、复印机、多功能一体机、相机及摄像机）
	1、本单位现有人数    人，现有台数   台，待报废台数   台。

2、是否已申报预算：□ 是  □否。
	

	采  购  方  式
	□集中采购    □自行采购    □网上超市    □其他
	

	后勤管理处意见

（仅限空调）
	□是 □否 具备安装条件           （签字）：
	

	资产处综合科意见
	
	

	资 产 管 理 处

（特殊情况由处负责人签字）
	
	

	备      注
	
	


  ※说明： 1.本表仅用于预算单价在1000元以上及预算单价在1000元以下但预算总价在1万元（含）以上的计算机、空调、打印机等办公设备的申购，申购总价不超过10万元；10万元以上（含）填写集中采购申请表

           2.通用办公设备购置标准请查阅《福建省财政厅关于调整省级行政事业单位通用办公设备和办

公家具购置费预算标准的通知》（闽财资[2013]37号）；

3. 本表填报一份，原件交资产管理处留存，复印件作为到计财处报账手续的附件。

